
 

ANLEITUNG 
 

 

 

Visitenkartenvorlage 
 

 

 
 

Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Nutzer, 

 

die Vorlage der Visitenkarte eignet sich, um schnell personalisierte Visitenkarten zu erstellen. In der 

Vorlage befinden sich 10 Karten, Sie können diese einfach bearbeiten und Vielfache davon drucken 

(lassen). Zur Bearbeitung gehen Sie folgendermaßen vor: 

 Klicken Sie in ein entsprechendes Feld, zum Beispiel „Maximilian Mustermann“. Die Benennung 

des Feldes „Ihr Name“ ist beim Klick darauf zu erkennen. Hier fügen Sie Ihren eigenen Namen ein. 

Sobald Sie in einer der 10 vorhandenen Visitenkarten eine Änderung vornehmen (dabei müssen 

Sie nach der Eingabe in ein anderes Feld klicken), generieren sich die restlichen Karten 

eigenständig.  

 Alle weiteren Felder können genauso mit Ihren Daten befüllt werden. 

 Falls Sie beispielsweise keine eigene Homepage besitzen, können Sie den Platzhalter löschen.  

 Sollten noch weitere Daten hinzukommen, die in der Vorlage keinen Platzhalter haben, können 

Sie ihn einfach an der passenden Stelle im Textfeld einfügen.  

 Ihr Logo kann an der Stelle eingesetzt werden, in der sich bisher das Platzhalterlogo der fiktiven 

FBG Musterstadt befindet.  

 Beachten Sie dabei, dass das Bild auf jeder der zehn Visitenkarten eigens eingefügt und formatiert 

werden muss. Dafür ist das Textfeld, in dem sich das jetzige Logo befindet, da: Fügen Sie Ihr Logo 

in das Textfeld ein, dann können Sie das Logo einfach auf der Karte verschieben.  

 


